医药费报账流程图



































































































































出纳付款





经办人签名确认





会计复核





会计审核





各级负责人审批





1、0.3万元以下门诊部负责人审批。


2、0.3万元-0.5万元总务处处长审批。


3、0.5万元-1万元分管校领导审批。


4、1万元-3万元主管财务校领导审批。


5、3万元-10万元经学院“医疗费管理小组”讨论，并报主管财务校领导审批。


6、超过10万元由院长办公会研究决定。


7、没有借款的住院费需财务处长签“同意付现金”字样。





门诊部负责人在每张单据后批注报销比例或报销标准并签名。





门诊部负责人审核





1、报销条件:未享受公医办待遇、学院编制内教职员工和离退休人员以及参加医保的学生。


2、住院费报销须附住院清单。





经办人整理医药费票据
































































































































































































































































































































PAGE  
1

