	1、
	提出设备采购申请及实验室建设计划；

	2、
	设备处进行设备采购及实验室论证，并回复相关部门；

	3、
	    设备处进行相关设备采购；
    招标；

	4、
	起草合同；

	5、
	审计处审核合同；

	6、
	院办合同签名盖章；

	7、
	合同送设备处进行合同录入；

	8、
	合同执行，货物送到；

	9、
	项目所在单位或项目负责人向设备处提出验收申请；

	10、
	设备处组织验收；

	11、
	设备处办理固定资产报增；

	12、
	到财务处申请报账。所需资料：发票、固定资产报增、验收报告、合同、中标通知书、立项申请等。


设备采购流程
