票据领用、核销流程图



批准收费的相关文件资料





收费后，把款项交会计核算科进行账务处理并打印记账凭证





保留记账凭证备查





税务发票





财政票据





到财务处领取票据





税务发票领用申请表





财政票据领用申请表





财政票据





税务发票





凭核销表、记账凭证及票据存根联到财务处核销





保留作废发票，定期交还税管员





填写“财政票据核销表”


（财务处网页下载）





填写“票据领用申请表”并经相关领导批准（财务处网页下载）
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